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1. Vanuit het startscherm kan
je makkelijk navigeren naar de 
module rapportage.

2. In dit overzicht kan je jouw
laatste 5 aangemaakte
rapporten terugvinden.
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3 3. Stel hier jouw gewenste criteria in voor een rapport met 
data per week/maand/jaar. Vervolgens kan je deze ook
groepen op dag/week/maand.

4. Maak aan de hand van je gekozen criteria jouw
gewenste rapport op. Hierin heb je keuze uit onze 4 
basisrapporten:
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5 5. Switch naar de tab ‘Mijn Rapporten’ om jouw
opgemaakte rapport te downloaden

6. Staat het rapport Klaar, kan je het vervolgens
downloaden als Excel of CSV bestand
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1. Depuis l'écran d'accueil, vous 
pouvez facilement accéder au 
module de rapports.

2. Dans cet aperçu, vous 
trouverez vos 5 derniers 
rapports créés.
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3 3. Définissez ici les critères souhaités pour obtenir un 
rapport avec les données par semaine/mois/année. Vous 
pouvez ensuite les regrouper par jour/semaine/mois.

4. Créez le rapport souhaité à partir des critères que vous 
avez sélectionnés. Vous avez le choix entre nos 4 rapports 
de base :
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5 5. Passez à l'onglet « Mes rapports » pour télécharger 
votre rapport finalisé.

6. Une fois le rapport prêt, vous pouvez le télécharger 
au format Excel ou CSV. 


